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CIRCULAR N2 5 DE INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA REALIZACION DE
FORMACION EN EMPRESA U ORGANISMO EQUIPARADO DEL ALUMNADO
DE FORMACION PROFESIONAL

Estimado/a Director/a,

Tal y como se le informd en la Circular n2. 4, conforme a las nuevas instrucciones recibidas de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, ya no podemos obtener los NUSS de los alumnos de
modo masivo con la colaboracién de la Tesoreria.

Para poder tramitar el alta en la Seguridad Social del alumnado que realiza formacion en
empresa u organismo equiparado se requieren los siguientes elementos:

a) Actualizacién de datos del alumno en Plumier XXI: DNI, NIE o Pasaporte.
b) Documentacion firmada en la aplicacion de FCT.
c) Asignacion de NUSS e inclusién del mismo en Plumier XXI.

Como consecuencia, y ante el volumen de altas que se produciran en los préximos meses, con
el fin de que no se produzcan incidencias, deben tener muy en cuenta las siguientes
indicaciones:

1. Incluisiéon en Plumier XXI del NUSS de todo el alumnado que disponga de él. Si no lo
han obtenido, lo pueden solicitar a través de los procedimientos indicados por la
Tesoreria, acerca de los cuales se les informa en la Gltima circular n? 4, es decir, entrando

nidad Auténoma de Murcia, segin articulo 27.3.c) de la Ley 39/2015. Los firmantes y las fechas de firma se muestran en los recuadros.

en la pagina de la Tesoreria General de la Seguridad Social Portal Importass (NUNCA
DEBE ACUDIR A LAS OFICINAS DE LA TESORERIA DE LA SEGURIDAD SOCIAL).
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2. Parainlcuir el NUSS en Plumier XXI, deben asegurarse de que es el correcto. Para ello,
el alumnado le debe presentar el JUSTIFICANTE en el que figuran sus datos, y cuyo
modelo se anexa en este correo, que es el que le reportara la Tesoreria. Para hacer uso
de Portal Importass y obtener asi su Justificante, es preciso que el alumnado se
identifique previamente en dicho portal. Para ello le adjuntamos una infografia donde
se explica el procedimiento, en especial para aquellos que no disponen de Cl@ve o
certificado electrénico.

3. En dicha infografia figura el procedimiento que debe seguir el alumnado para
indentifcarse en la Seguridad Social. Es importante que realice este tramite para que
pueda tener acceso a su vida laboral o para poder comprobar su alta en la Seguridad
Social cuando vaya a comenzar las practicas.
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4. Sise da el caso de que el alumno o la alumna ha cambiado de pasaporte a NIE o de NIE
a DN, el nuevo dato debera actualizarse en Plumier XXI.
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5. Los menores de 16 afios no pueden realizar formacién en empresa ni, por lo tanto,
solicitar el NUSS. Por lo tanto, hasta que no alcancen esta edad, no se podra realizar el
tramite para la obtencién del NUSS.

6. Elalumnado con PASAPORTE NO COMUNITARIO en la documentacion que aporte a la
hora de solicitar el NUSS debera incluir el Resguardo de solicitud de NIE. Si no aporta
este documento, no obtendra el NUSS, y no podra realizar las practicas.

7. Encaso de que el NUSS se solicite desde la Direccién General de Formacién Profesional,
Ensefianzas de Régimen Especial y Educacion Permanente, el centro educativo enviara
la solicitud al correo fp_seguridadsocial@murciaeduca, ANTES DEL 15 DE NOVIEMBRE,
donde anexara la siguiente documentacién para que en la generacién del NUSS no exista
ningun problemay el alumnado pueda comenzar en la fecha prevista:

a. DNI, NIE o pasaporte.
b. Modelo T1 debidamente cumplimentado.
c. Resguardo de solicitud de NIE para alumnado no comunitario.

8. Cuando los tutores confeccionen la documentacidn para la formacién en empresa u
organismo equiparado, es decir, el Anexo | y el Programa Formativo, deberdn contrastar
los datos del alumnado con el Informe del NUSS que le presenten al tutor de centro.
Este informe lo pueden descargar en este enlace de la TGSS. Dicha revision de los datos
debe realizarse antes de firmar los documentos en la aplicacién de FCT. De hecho, en
caso de firmarlos previamente, si fuese necesario realizar cambios, ya no se podrian

editar y habria que realizar de nuevo toda la documentacion. Los cambios del NUSS o
DNI/NIE/Pasaporte habria que realizarlos en Plumier XXI para su traslado a la aplicacién
de FCT.

9. La Direccidon General de Formacion Profesional, Ensefianzas de Régimen Especial y
Educacidon Permanente lleva a cabo la extraccién de datos desde la aplicacién de FCT
cada viernes para tramitar su alta los lunes.
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a. Si el NUSS que figura en la matricula del alumno en Plumier XXI no es el suyo
sino el de alguno de sus progenitores, por ejemplo, puede pensarse que el
alumno si tiene NUSS. Como este dato se traslada al Anexo |, el tutor de centro
debera comprobar su coincidencia con el Justificante del NUSS que le presente
el alumno o la alumna.

b. De la misma forma debera proceder con el DNI/NIE/Pasaporte. Si su alumnado
ha cambiado de Pasaporte a NIE, o de NIE a DNI, este dato aparecerd en el
Justificante del NUSS que le presente, lo podra comprobar en el Anexo |. Este
nuevo dato debera actualizarse en PLUMIER XXI.

10. La documentacion para la realizacién de practicas se debe realizar con suficiente
antelacion. Como se ha indicado en el punto anterior, la recogida de datos de la
aplicacién de FCT para tramitar el alta de los alumnos se realiza los viernes, y el
alta se tramita los lunes (la normativa permite tramitar el alta de los alumnos en
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los 10 dias una vez iniciadas las practicas, y con dos meses de antelacién). Por lo
tanto, deben procurar, en la medida de lo posible, y para evitar incidencias, dejar
firmados los documentos cada jueves para el alumnado que se va a incorporar
a la empresa la semana siguiente. Si un alumno realiza las practicas sin estar
dado de alta, debe tener en cuenta que el sujeto responsable ante la
Tesoreria Geneneral de la Seguridad Social es el centro educativo.

11. Las prdcticas formativas en el extranjero bajo una beca de ERASMUS +, son
consideradas por la Tesoreria General de la Seguridad Social como practicas
remuneradas. Eso significa que para aquellos centros que tengan alumnado en estas
circunstancias deberemos desde esta Direccién General solicitar una nuevo Cédigo de
Cuenta de Cotizacién ademds del que ya tienen. Por lo tanto, el centro educativo lo debe
comunicar a esta Direccion General con al menos un mes de antelacion, enviando el
modelo TA. 7 (que le enviamos en correo adjunto) para poder tramitar asi este nuevo
CCC en el que encuandrarlos, dado que este proceso no es inmediato. Por lo tanto,
mientras no hayan validado y enviado el justificante de ese nuevo Cddigo de Cuenta de
Cotizacién a fp_seguridadocial@murcieduca.es, los alumnos no podrdn realizar
practicas formativas en el extranjero bajo la modalidad de ERASMUS+ con beca.

12. ALUMNADO EXTRANJERO SIN REGULARIZAR. Conforme a las instrucciones de la TGSS,
este alumnado no puede darse de alta al no tener ninguno de los documentos
identificativos (DNI, NIE o pasaporte). No obstante, podrd realizar las practicas
formativas en empresa u organismo equiparado haciendo uso de la pdliza de seguro de
accidentes contratada por la Consejeria de Educacion y Formacion Profesional.

13. Desde este mes, la Tesoreria General de la Seguridad Social estd emitiendo a los centros
educativos notificaciones con Resoluciones de desestimacion de solicitud de alta en la
Seguridad Social, en las que se indica que la persona para quien se solicita el alta en la
Sequridad Social no estd comprendida en el ambito de aplicacion de la citada DA 522 por
encontrarse en una de las situaciones a las que se refiere el apartado 11 de dicha
disposicion. Estas notificaciones de resoluciones, u otras, debe abrirlas cada centro
educativo e informar a los tutores de centro que, al tratarse de aquellas personas que
se encuentran dentro de las alguna de las situaciones excluidas de la DA 522, en caso de
accidente en la empresa, deben acudir a los centros concertados de la pdliza de seguros
contrata por la Consejeria de Educacion y Formacion Profesional.

chivado por la Comunidad Auténoma de Murcia, segin articulo 27.3.c) de la Ley 39/2015. Los firmantes y las fechas de firma se muestran en los recuadros.
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En Murcia, (documento fechado y firmado electrénicamente al margen)

EL DIRECTOR GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL,

ENSENANZAS DE REGIMEN ESPECIAL
Y EDUCACION PERMANENTE

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electronico admini
1 i Su autenticidad puede ser contrastada accediendo a la siguiente direccion: https://sede.carm.es/verificardocumentos e introduciendo del cddigo seguro de verificacion (CSV) CARM-838ab45b-92¢6-u96¢-2075-0050569b6280

Luis Quiionero Ruiz



