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1. Principios generales de la accion tutorial

Teniendo en cuenta la normativa vigente el Plan de Accién Tutorial es el marco donde se especifican
los criterios para la organizacion y las lineas prioritarias de funcionamiento de la accion tutorial en el
Instituto.

Es elaborado por el D.O., siguiendo las directrices generales establecidas por la C.C.P., incorporando
las aportaciones de los tutores y contribuyendo a su desarrollo y evaluacion.

El modelo que proponemos tiene las siguientes caracteristicas:

e Abierto, puesto que es posible incorporar nuevos temas en funcion de las necesidades que
vayan surgiendo.

e Sistematico, porque intenta trabajar todos los aspectos de la persona que influyen en su
desarrollo académico, personal y profesional.

e Actual, porque los temas a trabajar estan acordes con los cambios en la legislacion.

e Practico, flexible y participativo, en todo momento buscamos la colaboracion e implicacion
de toda la comunidad educativa, la puesta en practica de los contenidos tratados con los
alumnos y la posibilidad de incluir las modificaciones oportunas para responder a las
necesidades que vayan surgiendo a lo largo del curso.

Aunque la orientacion y la tutoria de los alumnos sea una tarea compartida por el profesorado, la figura
del profesor tutor, como 6rgano de coordinacion docente, sigue siendo necesaria en la coordinacion
del equipo de profesores del grupo, en el contacto con las familias, y en el desarrollo de algunas
funciones especificas.

La tutoria y la orientacion tienen como fines fundamentales:

a) Favorecer la educacion integral del alumno como persona.

b) Potenciar una educacion lo mas personalizada posible y que tenga en cuenta las necesidades
de cada alumno.

¢) Mantener la cooperacién educativa con las familias.
Para avanzar en la consecucion de estos fines contamos con herramientas como:
a) El trabajo del profesor tutor.
b) La actuacion coordinada del equipo de profesores.
c) El apoyo del Departamento de Orientacion.

d) La funcion orientadora de cada uno de los profesores.

Pagina 2


http://www.iescastillopuche.net/

Regién de Murcia S IES José Luis Castillo-Puche

Consejeria de * = # C/ Jativa, 2 Tel.: 968790680 u .8
Educacion, Formacién Centro de Eeceiencis Edecativa 30510 Yecla HLIE‘*SE"UNUAH\'
Profesional y Empleo w“'ﬁw,.. www.iescastillopuche.net REGION DE MURCIA

30007876@murciaeduca.es

e) La cooperacion de los padres.

2. Objetivos de la accion tutorial

1. Impulsar el desarrollo psicosocial de alumnas y alumnos, fomentar actitudes participativas en
el Centro y en su entorno sociocultural.

2. Optimizar los procesos de ensefanza-aprendizaje, adaptandonos a las peculiaridades del
alumnado.

3. Favorecer los procesos de maduracién vocacional y de orientacion educativa y profesional del
alumnado.

4. Facilitar la integraciéon del alumnado en su grupo-clase en particular y en el Centro educativo
en general.

5. Coordinar el proceso evaluador del alumnado que realiza el profesorado y participar en el
asesoramiento para su promocion a ciclos posteriores.

6. Fomentar el interés de padres y madres por la dinamica educativa del Centro.

Estos objetivos generales, los concretamos en objetivos especificos para cada uno de los niveles
en los que dividimos el presente P.A.T.

3. Coordinacion, seguimiento y evaluacion del p.a.t

A. Criterios generales

a) Se pretende que el Plan de Accién Tutorial sea un marco abierto y flexible, ya que los objetivos
del mismo pueden ser trabajados a través de actividades distintas en funcion de las
necesidades especificas de cada tutor y de su estilo pedagogico y de las caracteristicas
particulares de cada grupo.

b) A partir de las lineas de actuacion generales concretadas en el PAT, los tutores programaran
las actividades mas apropiadas bajo la coordinacion del Jefe de Estudios y contando con las
propuestas que aporte el Departamento de Orientacién en las reuniones semanales que se
mantengan a este efecto.

c) A través de las reuniones periodicas de los tutores con el Departamento de Orientacion y la
Jefatura de Estudios se articulan los recursos personales y materiales y se proporcionara el
asesoramiento y apoyo necesario para que sea posible el desarrollo de las funciones tutoriales
de una forma coordinada. En este sentido, complementamos la coordinaciéon a través de
diferentes medios telematicos, como son, el Aula Virtual (murciaeduca), el Drive de correos
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murciaeduca, blog de Actividades para las tutorias, pagina web de Orientacién Académica y
Profesional ORIENTALTIPLANO, entre otras. El Aula Virtual se utilizara para subir materiales,
recursos y actividades para desarrollar la labor tutorial. EI almacenamiento en la nube, Drive
de Murciaeduca, se utilizara para compartir documentos, tablas de seguimiento del alumnado,
PTIs/PAP, entre otros documentos en los que se puede editar la informacion para ser
compartida por el tutor, orientadoras y PTSC, profesorado y jefatura.

B. Reuniones de coordinacién de tutores.
a) Tienen una periodicidad semanal.

b) Se programan las actividades mas apropiadas para realizar con el grupo en la sesion semanal
de tutoria a partir de las lineas generales propuestas en el PAT de forma consensuada por los
tutores.

c) Semanalmente se analizara como se han desarrollado las actividades realizadas en las
sesiones de tutoria de la semana anterior.

d) Tratamos de anticipar las lineas de trabajo que se van a seguir a medio plazo para recoger las
propuestas y sugerencias de los tutores sobre la manera mas adecuada de desarrollarlas de
forma que la actividad que después articule y formalice el orientador se ajuste a las
expectativas de los tutores.

e) Se aportan también informaciones sobre otros aspectos de interés para los tutores y el
alumnado: acuerdos en los o6rganos del centro, actividades extraescolares, noticias e
incidencias, etc.

C. Criterios a seguir para asignar tutores a los grupos.

Teniendo en cuenta la normativa vigente, las tutorias han sido asignadas a profesorado que imparte
docencia a la totalidad del grupo.

D. Seguimiento y evaluacion del Plan.

a) A lo largo del curso la Jefatura de estudios, con la colaboracién del Departamento de
Orientacion, realizara el seguimiento del desarrollo de la accién tutorial y se prestaran los
apoyos y los recursos que los tutores y alumnos requieran.

b) Siguiendo las directrices de la administracion educativa, al finalizar el curso escolar el
Departamento de Orientacion participara en la evaluacion del PAT y elaborara una memoria
final sobre su funcionamiento. Esta memoria consistira en una sintesis de la reflexion realizada
por los profesores implicados sobre los logros alcanzados, las dificultades encontradas, los
factores que han podido influir en ambos y, en su caso, los aspectos que sera necesario
modificar en el Plan.
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c) Para la elaboraciéon de esta memoria los tutores aportaran su punto de vista tanto en las
reuniones de coordinacion en las que se aborde este aspecto como a través de la memoria de
cada grupo, para cuya elaboracién se podran servir, a su vez, de las aportaciones que realicen

los alumnos.

d) En la memoria de cada grupo el tutor expondra las principales tareas desarrolladas, analizara
y valorara el trabajo desarrollado, los objetivos conseguidos y las dificultades encontradas, asi

como el propio Plan de Accion Tutorial y los apoyos recibidos.

e) Las conclusiones obtenidas de la evaluacion seran tenidas en cuenta para introducir las
modificaciones y ajustes necesarios en el Plan en los cursos siguientes.

respecto a la accion tutorial.

4. Distribucion de funciones y responsabilidades

A. Funciones de los tutores y tutoras:

Las funciones de los profesores tutores vienen establecidas por el articulo 56 del Real decreto 83/1996,
de 26 de enero por el que se aprueba el Reglamento Organico de los institutos de educacion
secundaria.

a) Participar en el desarrollo del plan de accion tutorial y en las actividades de orientacion, bajo
la coordinacion del Jefe de Estudios y en colaboracion con el Departamento de Orientacion

del instituto.

b) Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo.

c) Organizar y presidir la Junta de Profesores y las sesiones de evaluacién de su grupo.

d) Facilitar la integracién de los alumnos en el grupo y fomentar su participacion en las actividades

del instituto.

e) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades académicas y profesionales

f) Colaborar con el Departamento de orientacion del instituto, en los términos que establezca la

Jefatura de estudios.

g) Encauzar las inquietudes y demandas de los alumnos y mediar, en colaboracion con el
delegado y subdelegado del grupo, ante el resto de los profesores y el equipo directivo en los

problemas que se planteen.

h) Coordinar las actividades complementarias para los alumnos del grupo
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i) Informar a los padres, a los profesores y a los alumnos del grupo de todo aquello que les
concierne, en relacion con las actividades docentes y el rendimiento académico.

j) Facilitar la cooperacion educativa entre los profesores y los padres de los alumnos.

B. Funciones de la Jefatura de estudios:
a) Supervisar la elaboracién del PAT y realizar propuestas sobre el mismo.
b) Convocar, coordinar y moderar las reuniones de tutores.
c) Asegurar la planificacion trimestral de las sesiones de tutoria en los distintos grupos.

d) Supervisar el correcto desarrollo del plan previsto mediante su seguimiento en las reuniones
de tutores.

C. Funciones del Departamento de Orientacion:

a) Proponer el Plan de Accién Tutorial para la etapa, que debera aprobar el Claustro, recogiendo
las aportaciones de los tutores.

b) Facilitar los recursos de apoyo necesarios para la realizacion de las actividades programadas
por los tutores.

c) Participar en el seguimiento y evaluacion del PAT y elevar al consejo escolar una memoria
sobre su funcionamiento al final del curso.

d) Colaborar con los tutores en la elaboracion del consejo orientador al término de la Educacion
Secundaria Obligatoria.

e) Colaborar con los tutores en la prevencion, deteccion y valoracion de problemas de
aprendizaje de los alumnos y de otros problemas que pueden afectar al desarrollo del alumno.

f) Coordinar la intervencion de los agentes externos que participen en las actividades de
orientacion del centro.

D. Responsabilidades de todo el profesorado en la accién tutorial:

En el IES José Luis Castillo Puche todo profesorado es en alguna medida tutor y contribuye a la accién
tutorial:

1. Tutelando el proceso de aprendizaje de cada alumno en su area.
2. Atendiendo a las necesidades educativas especificas de cada alumno en su area.

3. Atendiendo a la formacion integral del alumno mas alld de la mera instruccién en
conocimientos sobre su disciplina.
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4. Preocupandose por las circunstancias personales de cada alumno.

5. Apoyando al alumno en la toma de decisiones sobre su futuro.

6. Facilitando que todos los alumnos estén integrados en el grupo.

7. Coordinandose con el tutor y aportandole informacion y apoyo.

8. Favoreciendo la autoestima de sus alumnos.

9. Orientando a sus alumnos sobre la mejor manera de estudiar su asignatura.
10. Atendiendo a las demandas y sugerencias de los alumnos.

11. Buscando la colaboracion del resto del profesorado para ayudar al alumno.

5. Ambitos de la accion tutorial en la ESO.

La accién tutorial que se desarrolla en el |.E.S. José Luis Castillo Puchese concreta de acuerdo con la
normativa vigente en cuatro tipos de actuaciones:

1) Actuaciones para asegurar la coherencia educativa en el desarrollo de las programaciones y
la practica docente del aula por parte del profesorado del grupo.

2) Actuaciones para desarrollar con el grupo de alumnos en el horario semanal de tutoria.
3) Actuaciones para atender individualmente al alumnado.

4) Actuaciones para mantener una comunicacion fluida con las familias.
A. La coordinacion del equipo docente:

La figura del tutor, como 6rgano de coordinacién docente del profesorado del grupo contemplado en
las Normas de Funcionamiento y Organizacion IES, tiene como misién principal en este ambito de
competencia asegurar que todo el profesorado tiene en cuenta las necesidades especificas del
alumnado que compone el grupo.

Para ello, a partir del conocimiento de las condiciones sociales, educativas y personales de los alumnos
y de la evoluciéon académica en las distintas areas, el tutor puede proponer al profesorado del grupo la
adopcioén coordinada de medidas educativas para atender las necesidades que se planteen de manera
que los alumnos perciban coherencia en la actuacion del profesorado y en la practica docente del
mismo.
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B. La atencion individual a los alumnos:

a. Para facilitar el seguimiento personalizado de la evolucién académica y personal de los
alumnos los tutores podran mantener entrevistas individuales especialmente en los casos de
alumnos y alumnas necesitados de una orientaciéon especial.

b. Los alumnos y alumnas que se encuentren en situacion de riesgo de no alcanzar los objetivos
de la etapa a la vista de su rendimiento académico, que puedan encontrar problemas de
adaptacion escolar al comienzo del curso o que tengan especiales dificultades para tomar una
decision sobre su futuro académico y profesional seran objeto de una atencion preferente.

c. Para facilitar la atencién individualizada se podran designar tutores de apoyo para estos
alumnos con necesidades especificas de orientacion.

d. Para la atencion y asesoramiento individual a los alumnos los tutores podran contar con la
colaboracién del Departamento de orientacion.

e. En el asesoramiento individual se seguira preferentemente un enfoque no directivo, facilitando
que sea el propio alumno quien tome sus propias decisiones y adopte sus compromisos.

C. La comunicacion con las familias

a. En el mes de octubre cada tutor mantendra una reunién informativa con los padres de los
alumnos de su grupo.

b. Los tutores dispondran de dos horas semanales para atender individualmente a las familias
con el fin de atender sus demandas, intercambiar informacién sobre aspectos que resulten
relevantes para mejorar el proceso de aprendizaje y promover la cooperacidon de los padres
en la tarea educativa que desarrolla el profesorado.

c. El tutor facilitara, en su caso, las entrevistas que los padres deseen mantener con los
profesores del grupo, poniendo en contacto a los interesados.

d. Los tutores mantendran informados a los padres sobre las situaciones de inasistencia y
abandono que puedan darse a lo largo del curso y buscaran su cooperacién en la adopcion de
medidas correctoras.

e. También mantendran una comunicacion fluida con los padres de aquellos alumnos con pocas
posibilidades de superar el curso para informarles sobre las opciones académicas de que
disponen.

f. La cooperacion de los padres con el centro en la tarea educativa sera un objetivo a promover
por todo el profesorado, a través del intercambio de informacion y de la busqueda de
Compromisos.
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6. Actuaciones que van a llevarse a cabo.
Temporalizacion.

Con el fin de responder a los objetivos y necesidades concretas que presenta cada nivel educativo, las
actuaciones que planteamos a desarrollar durante el curso académico 2023/2024 se proponen
mediante el siguiente formato:

o Actuaciones que responden a objetivos comunes de todos los niveles, si bien podremos
utilizar distinta metodologia segun las necesidades del grupo-clase.

e Actuaciones con el alumnado por niveles: 1°, 2° y 3° 4° E.S.O., 1° Bachillerato, 2°
Bachillerato, 1° y 2° Formacion Profesional Basica. 1° C.G.M., 2° C.G.M,, 1° C.G.S,, 2°
C.G.S., 1°y 2° Programa Formativo Profesional Especial.

e Actuaciones con los tutores/as.

A. ACTUACIONES ESPECIFICAS CON EL ALUMNADO

OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION

Presentar el nuevo Equipo Directivo, Dpto.
curso académico Jornada de Acogida del Orientacién, Tutores/as
(horarios, profesorado, alumnado. y todo el profesorado
compafieros/as, etc.). en general

Primeras sesiones de
Tutorias, septiembre
de 2022

Cumplimentacion de un
Recoger informaciéon Registro Individual por
individualizada de parte de cada alumno/a Tutores/asy D.O. Septiembre de 2022
cada alumno/a. (en  Formulario de

Google o en papel).

Recogida de intereses
Potenciar la implicacién Y expectativas respecto
del alumnado en el alP.AT.adesarrollar.
Plan de  Accion presentacion a cada

Tutorial. grupo-clase del P.AT.
elaborado.

Tutores/as y D.O. Septiembre de 2022

Pagina 9


http://www.iescastillopuche.net/

IES José Luis Castillo-Puche

Regidn de Murcia
Consejerfa de ¢/ Jativa, 2 Tel.: 968790680 Ba
Educacién, Formacién 30510 Yecla

. . IES SECUNDARIA
Profesional y Empleo www.iescastillopuche.net REGION DE MURCIA
30007876 @murciaeduca.es

Pagina 10



http://www.iescastillopuche.net/

IES José Luis Castillo-Puche

Regidn de Murcia
Consejerfa de ¢/ Jativa, 2 Tel.: 968790680 Ba
Educacién, Formacién 30510 Yecla

. . IES SECUNDARIA
Profesional y Empleo www.iescastillopuche.net REGION DE MURCIA
30007876 @murciaeduca.es

Pagina 11



http://www.iescastillopuche.net/

—
~

=

Educacién, Formacion ity e Bt St 30510 Yecla
. . IES SECUNDARIA
Profesional y Empleo -....a...... www.iescastillopuche.net REGION DE MURCIA
30007876@murciaeduca.es

| YECLA

(g40)) Regién de Murcia *E % IES José Luis Castillo-Puche T IpsE
' Consejeria de o P ¢/ Jativa, 2 Tel.: 968790680 B e

JHIN
OTILSYD

Para el desarrollo de algunas sesiones, se tendra en cuenta la posibilidad de participacion de entidades
externas al Centro (O.N.G.s, Ayuntamiento, Asociaciones, entre otras).

B. ACTUACIONES ESPECIFICAS POR NIVELES

1°E.S.O.

OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION
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1° FORMACION PROFESIONAL BASICA

OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLES TEMPORALIZACION
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